Unser Profil:

Wir leben das Personalmanagement der Zukunft. Denn als Personaldienstleister bringen wir Menschen und
Unternehmen zusammen.

Die passgenaue, persdnliche und individuelle Beratung von Fach- und Fihrungskraften (m/w/d), bei der wir uns
auf lhre Wiinsche und Starken einstellen, begrinden unseren Erfolg.

Gestalten auch Sie Ihre Zukunft mit der professionellen Direktvermittlung von Dornseifer Personalmanagement
GmbH - bundesweit.

Dabei bringt unser Paket einen entscheidenden Mehrwert fir Kandidaten*innen und Mandanten mit: unser
digitaler Helfer — miLo — die Mitarbeiterlounge.

Sie mbchten mehr Uber uns, unsere Dienstleistung und milo erfahren?

Dann besuchen Sie uns auf www.dornseifer-personal.de oder
auch gerne auf www.mitarbeiter-lounge.de.

Teamassistenz (m/w/d) Corporate & Private Banking

(3277)

© standort: Siegen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: 01.10.2024

Herausforderungsreif?
Wir wachsen weiter - wachsen Sie mit uns!

Getreu unserem Motto "Zusammenbringen was zusammenpasst" suchen wir fir die Neuerdffnung eines weiteren
Standortes fur ein geschatztes Partnerunternehmen eine Teamassistenz (m/w/d) im Bereich Private &
Corporate Banking in Direktvermittiung.

Sie sind unser Toplnvestment, wenn Sie folgende Aufgaben Ubernehmen mdchten:

¢ Sie sind die erste Ansprechperson am Telefon und im Rahmen von Beratungsterminen

e Zudem vereinbaren Sie Akquisitionstermine, pflegen die Kundendaten in unserem CRM-System
(Salesforce)

¢ Sie bearbeiten Kontoeréffnungsunterlagen, erstellen Depotbewertungen, Rechenschaftsberichte,
Statistiken und Prasentationsunterlagen

¢ Sie planen, organisieren und Uberwachen Termine, Veranstaltungen sowie Video- &
Telefonkonferenzen

e Ebenso sind Sie fur Koordination und Nachverfolgung offener Geschéaftsvorgéange und Termine

zustandig

Die Korrespondenz erledigen Sie gewissenhaft

Zudem sind Sie die Schnittstelle fur interne und externe Ansprechpartner (m/w/d)

Der Empfang und die Betreuung von Gasten und Geschéftspartnern macht Ihnen Spaf?

und die Mitarbeit bei der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen runden lhre

Aufgabengebiet ab.

Neugierig geworden?
Lassen Sie uns liber Details sprechen.
Wir freuen uns darauf genau Sie kennenzulernen.

Werden auch Sie Teil unserer MitarbeiterLounge #milo

Das durfen Sie erwarten:

Sie sind ein absolutes ZahlenAss und haben Lust auf die oben genannten Aufgaben?


http://www.dornseifer-personal.de
http://www.mitarbeiter-lounge.de
https://www.mitarbeiter-lounge.de

Dann haben wir folgendes im Angebot:

¢ Sie bekommen die Chance, mit Ideen, Engagement und Ehrgeiz etwas zu bewegen

¢ Sie erhalten eine variable Vergitung, die sich nach Ihrem persénlichen Arbeitserfolg richtet und
lhnen einen Anteil am Erfolg der Bank sichert.

¢ Flexibiltat im Arbeitsalltag inkl. Office Flex

o Profitieren Sie von unseren Benefits,

o wie z.B. betriebliche Altersvorsorge, vermdgenswirksame Leistungen, Jobrad-Leasing,
Gesundheitsmanagement

¢ Neben flachen Hierarchien dirfen Sie sich auf nétigen Freiraum freuen, sodass Sie sich und das
Unternehmen weiterentwickeln kénnen.

o Durch unsere exzellenten Weiterbildungsmoglichkeiten bieten wir Ihnen die Chance Ihr
Kompetenzprofil stetig zu erweitern (beruflich wie persénlich).

Sie fiihlen sich angesprochen?

Lassen Sie uns uber Details sprechen -
wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Werden auch Sie Teil unserer MitarbeiterLounge #milo

Ilhre Anlagen:
Idealerweise ist Ihr Konto wiefolgt gefiillt:

¢ Sie bringen eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung — am besten zur
Bankkauffrau oder zum Bankkaufmann (m/w/d) mit

¢ Sie werfen mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbaren Positionen, idealerweise im

Bankenumfeld in den Ring

und zeichnen sich durch Eigeninitiative, eine strukturierte Arbeitsweise und Zuverlassigkeit aus

Sie arbeiten gern im Team, haben ein hohes Mal} an Loyalitat, und Verschwiegenheit

Sie bezeichnen sich selbst als Organisationstalent

lhre Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind sehr gut und

Sie bringen fundierte Kenntnisse in MS Office und Sales Force mit

Zudem besitzen Sie eine hohe Affinitat zu digitalen (Kommunikations-)Tools und Ihr Interesse am

Blick Uber den Tellerrand hinaus unterstreicht Ihre Persdnlichkeit

Bewerben Sie sich noch heute - wir freuen uns auf Sie!

Werden auch Sie Teil unserer MitarbeiterLounge #milo

Unsere Anlage:
Wir bieten:

o Direktvermittlung
o Netzwerkpartner aus Wirtschaft und Fachverbanden
in der gesamten Bundesrepublik
o auf Wunsch Verdéffentlichung lhres Kompetenz-Profils auf
,milo-der Mitarbeiterlounge®
kostenfreie individuelle und persdnliche Beratung durch kompetente Ansprechpartner
Betreuung vom Erstgespréach bis tber die Vermittlung hinaus
Branchen- und Fachexpertise
attraktive Zukunftsperspektiven

Werden auch Sie Teil unserer MitarbeiterLounge #miLo


https://www.mitarbeiter-lounge.de
https://www.mitarbeiter-lounge.de
https://www.mitarbeiter-lounge.de/

Wo Sie uns finden:
Team Personalvermittiung

Geisweider Str. 4
57078 Siegen

Tel.: 0271 773455230
E-Mail: personalvermittiung@mitarbeiter-lounge.de

Werden auch Sie Teil unserer MitarbeiterLounge #milo

Abteilung(en): Finanzen und IT
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Entgeltgruppe: nach Vereinbarung
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