
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Wir leben das Personalmanagement der Zukunft. Denn als Personaldienstleister bringen wir Menschen und
Unternehmen zusammen. 
Die passgenaue, persönliche und individuelle Beratung von Fach- und Führungskräften (m/w/d), bei der wir uns
auf Ihre Wünsche und Stärken einstellen, begründen unseren Erfolg. 
Gestalten auch Sie Ihre Zukunft mit der professionellen Direktvermittlung von Dornseifer Personalmanagement
GmbH - bundesweit. 
Dabei bringt unser Paket einen entscheidenden Mehrwert für Kandidaten*innen und Mandanten mit: unser
digitaler Helfer – miLo – die Mitarbeiterlounge.
 
Sie möchten mehr über uns, unsere Dienstleistung und milo erfahren? 

Dann besuchen Sie uns auf www.dornseifer-personal.de oder auf www.mitarbeiter-lounge.de.

Kaufmännische Fachkraft (m/w/d)
(2402)

 Standort: Kreuztal, Westfalen  Anstellungsart(en): Vollzeit

Zweck und Ziel der Stelle

Für unser Team in der zentralen Verwaltung suchen wir zum nächst möglichen Zeitpunkt einen kaufmännischen
Sachbearbeiter (m/w/d) in Kreuztal. 

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

+ vorbereitende Lohnbuchhaltung (Zeiterfassung, Kontrolle der Stundenmonatskalender)
+ Mithilfe beim erstellen der Lohnabrechnungen 
+ Pflege der Personalakten

Fachliche Anforderungen

Sie sind unser Top-Kandidat, wenn Sie eine neue berufliche Herausforderung in Vollzeit suchen und folgendes
mitbringen:
 

+ abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

+ erste Berufserfahrung wünschenswert aber auch Berufseinsteiger (m/w/d) sind willkommen
+ Spaß am Umgang mit Zahlen

Sie fühlen sich angesprochen? Dann bitte bewerben! 

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Möglichkeit zur freien Entfaltung in der zentralen Verwaltung und darüber hinaus
Mitarbeit in einem Top geführten Familien-Unternehmen mit flachen Hierarchien
faire und leistungsgerechte Bezahlung
attraktives und zeitgemäße Zusatzleistungen und Weiterbildungsmöglichkeiten



Kontaktdaten für Stellenanzeige

Dornseifer Personalmanagement GmbH
Tim Steger
Siegener Straße 285
57223 Kreuztal
tim.steger@dornseifer-personal.de
02732-5524582
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