Wir stellen uns vor:

Die Dornseifer Personalmanagement GmbH ist ein Familienunternehmen, dessen Erfolg auf Vertrauen und
nachhaltige Zusammenarbeit begriindet ist. Nicht umsonst sind wir mittlerweile mit unseren Niederlassungen
an 6 Standorten in 4 Bundeslandern vertreten. Unsere ca. 500 Mitarbeiter reprasentieren dabei unsere
Dienstleistung bundes- und europaweit.

Sie wollen mehr tGber uns wissen?

Folgen Sie uns auf www.dornseifer-personal.de sowie auf Facebook und Instagram.

Werden auch Sie part of the #dornseifercrew

Burokaufmann (m/w/d)

(3518)

© standort: Landsberg bei Halle, Saale Anstellungsart(en): Vollzeit
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Was konnen Sie erwarten?

Freuen Sie sich auf eine abwechslungsreiche und
verantwortungsvolle Aufgabe im Team. Offene Tiiren,
flache Hierarchien und eigenverantwortliches Handeln warten auf Sie!

Wenn Sie sich bei den Aufgaben wiederfinden und eine neue Herausforderung im Rahmen der
Arbeitnehmeriberlassung suchen,
dann bewerben Sie sich schnell!

Bei guter Eignung, Spal an der Arbeit und Sorgfalt -
winkt Ihnen die Chance auf Ubernahme in eine Festanstellung!

Werden auch Sie part of the crew #dornseifercrew

Was ist |hre Aufgabe?

Sie sind unser Spitzen-Kandidat (m/w/d), wenn Sie eine neue berufliche Herausforderung im Rahmen der
Arbeitnehmeruberlassung
(mit Ubernahmeoption) als Biurokaufmann (m/w/d) in Vollzeit suchen und folgende Aufgaben beherrschen:

Auftragsbezogene Kundenkorrespondenz telefonisch und personlich
Auftragsabwicklung und Dokumentation

Organisation/Zuordnung der Papiere zum Kundenauftrag

Zuarbeit zur Fuhrparkdisposition

Annahme und Anlegen von Kundenauftragen

Fakturierung von Kundenauftragen

Erstellung von Werksdokumentationen

Sie finden sich hier wieder?

Dann bewerben Sie sich noch heute!

Werden auch Sie part of the crew #dornseifercrew
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Was sollten Sie mitbringen?
Folgende Punkte solltest Du im Gepack haben:

Kaufmannische Ausbildung

Sicheres Auftreten und Durchsetzungsvermogen
Kommunikationsfahigkeit und Freundlichkeit
Belastbarkeit

Organisationstalent

Fundierte Kenntnisse am PC / in Excel / Word / Outlook
SAP Grundkenntnisse

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Werde auch Du - part of the #dornseifercrew

Was bieten wir?
Wir bieten:

Leistungsgerechte Entlohnung + evtl. Leistungszulagen

Arbeiten in einem zukunftsorientierten Unternehmen

unbefristete Arbeitsvertrage

Kontakte zu regionalen und Uberregionalen renommierten Unternehmen
personliche und kompetente Ansprechpartner

Anwendung eines Tarifvertrages (GVP)

Tarifliche Zulagen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Mitarbeiter (m/w/d) werben Mitarbeiter (m/w/d) Pramie

Werden auch Sie part of the crew #dornseifercrew

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Team Halle

Ernst-Koénig-Strae 5
06108 Halle (Saale)

Tel.: 0345 13255150
E-Mail: milo-halle@dornseifer-personal.de

Werden auch Sie part of the crew #dornseifercrew

Abteilung(en): Industrie
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP Entgeltgruppe: 16,51€ EG 4
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