Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Die Dornseifer Personalmanagement GmbH ist ein Familienunternehmen, dessen Erfolg auf Vertrauen und
nachhaltige Zusammenarbeit begriindet ist. Nicht umsonst sind wir mittlerweile mit unseren Niederlassungen
an 5 Standorten in 4 Bundeslandern vertreten. Unsere ca. 500 Mitarbeiter reprasentieren dabei unsere
Dienstleistung bundes- und europaweit.

Sie wollen mehr tGber uns wissen?

Folgen Sie uns auf www.dornseifer-personal.de sowie auf Facebook und Instagram.

Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst (m/w/d)

(1742)
© Standort: Kitzscher Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Im Auftrag eines langjahrigen Partners suchen wir einen Mitarbeiter (m/w/d) im Vertriebsinnendienst in
Kitzscher OT Thierbach.

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Ihre Aufgaben:

+ Auftragseingabe, Abstimmung mit Produktionsleitung, Erstellung Auftragsbestatigung, Obligo Bearbeitung,
Kommunikation Kunde, Anmeldung Lieferung, Zoll — Erstellung, Rechnungserstellung, Forecast Bearbeitung,
Manuell zu pflegende Abrufe, Bearbeitung Riickstdnde, Langzeit-Lieferantenerklarung,
Gelangensbestatigungen anfordern, Stammdatenpflege im ERP

+ Erstellung Rechnungsjournal und Verkaufszahlen, Erstellen der Kostenstellen Nummer, Eintragen der
Kundenauftrage VK, Eintragen der Ausgangsrechnung, regelmafige Besprechung zum Status

+ Ubertragung der Handzettel ins System, Ausdrucke zur Unterschrift vorbereiten

+ Urlaubsantrage verwalten, geplante und genehmigte Urlaube eintragen

+ Versand von Zahlungserinnerungen per E-Mail, Uberwachung bis zum Zahlungseingang

Fachliche Anforderungen

Sie sind unser Top-Kandidat, wenn Sie eine neue berufliche Herausforderung in Vollzeit suchen und folgendes
mitbringen:

+ sorgfaltige, eigenverantwortliche Arbeitsweise

+ strukturierter und umsichtiger Arbeitsstil

+ Berufserfahrung

+ kaufmannische Grundausbildung wiinschenswert

Das trifft auf Sie zu? Dann jetzt bewerben!

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot
Wir bieten:
+ Direktvermittlung auf Wunsch

+ Leistungsgerechte Entlohnung (tariflich 1GZ)
+ Ubernahmeoption durch unseren Kunden


http://www.dornseifer-personal.de/

+ Arbeiten in einem zukunftsorientierten Unternehmen

+ unbefristete Arbeitsvertrage

+ Kontakte zu regionalen und Uberregionalen renommierten Unternehmen
+ personliche und kompetente Ansprechpartner

+ Anwendung eines Tarifvertrages

+ Tarifliche Zulagen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

+ Mitarbeiter (m/w/d) werben Mitarbeiter (m/w/d) Pramie

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Team Leipzig

Lindenthaler Stralle 55
04155 Leipzig

Tel.: 0341 4626800
E-Mail: milo-leipzig@dornseifer-personal.de

Tarifvertrag: iGZ / DGB
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