Wer sind wir?

Die Dornseifer Personalmanagement GmbH ist ein Familienunternehmen, dessen Erfolg auf Vertrauen und
nachhaltige Zusammenarbeit begrindet ist. Nicht umsonst sind wir mittlerweile mit unseren Niederlassungen an
5 Standorten in 4 Bundeslandern vertreten. Unsere ca. 500 Mitarbeiter reprasentieren dabei unsere
Dienstleistung bundes- und europaweit.

Sie wollen mehr Uber uns wissen?

Folgen Sie uns auf www.dornseifer-personal.de sowie auf Facebook und Instagram.

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

(3879)

© Standort: Siegen Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sie werden gesucht!

Sie sind eine gelernte Rechtsanwaltsfachkraft (m/w/d) und suchen im Rahmen der Direktvermittlung eine neue
Herausforderung?

Welch ein Gliick - denn genau DAS kénnen wir lhnen anbieten.

Ob in Voll- oder in Teilzeit, bewerben Sie sich jetzt.

Das richtige Zeitmodell finden wir gemeinsam heraus.

Sie haben keine abgeschlossene Ausbildung in diesem Bereich? Auch das kénnen wir I6sen, denn wir sind offen
fur einen vergleichbaren Werdegang mit entsprechender Berufserfahrung.

Gerne sind auch Berufsriickkehrer (m/w/d) herzlich willkommen.

Zudem erflllen Sie folgende Punkte?

¢ Sie haben Spal3 an der Organisation

¢ Bringen hohe Zuverlassigkeit und den Blick fur das Wesentliche mit

e Beherrschen eine eigenverantwortliche, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Haben Spal} daran im Team zu arbeiten und gemeinsam in einer modernen Biroorganisation zu
wachsen

¢ Bringen gute Kenntnisse in deutscher Rechtschreibung und Grammatik mit

¢ und berrschen sicher die gangigen EDV-Programme, im Idealfall RA-Micro

All das spricht Sie an?
Dann bewerben Sie sich noch heute - wir freuen uns auf Siel!

Das bietet unser Partner:

Bei Sorgfalt, Spal’ an der Arbeit und der gewissen Hands-on Mentalitat, dirfen Sie folgende Leistungen unseres
Partners erwarten:

Attraktives Gehaltspaket sowie Zusatzleistungen

Flexible Arbeitszeit und Homeoffice Méglichkeiten (nach Absprache)

Langfristige Perspektive und Entwicklungsméglichkeiten
Flache Hierarchie und offene Kommunikation


http://www.dornseifer-personal.de

e 30 Tage Urlaub

e Zentrale Lage unseres Biros mit kostenlosen Parkmdglichkeiten

¢ Fahrtkostenzuschuss und E-Bike Leasing

e Teamevents

¢ private Krankenzusatzversicherung sowie Gesundheitsvorsorge und eine betriebliche
Unfallversicherung

o Wasser, Kaffee, Tee und wochentlich frisches Obst warten auf Sie!

Neugierig geworden?
Bewerben Sie sich noch heute - wir freuen uns darauf Sie kennenzulernen.

Ilhre zuklinftigen Aufgaben:

Gesucht wird eine Fachkraft (m/w/d) fiir unser vielseitiges & ansprechendes anwaltliches Backoffice.
lhre Aufgaben werden wie folgt aussehen:

¢ Sie unterstitzen unsere Rechtsanwaélte (m/w/d) durch eine Vielzahl von administrativen und
rechtlichen Aufgaben.

¢ Sie erstellen Schriftstiicke (nach Diktat, Vorlage oder eigensténdig) und managen effizient und
selbststéndig das Tagesgeschéft im Backoffice

e Hierzu zdhlen unter anderem Fristentiberwachung, Wiedervorlage, Aktenanlage, Terminierungen
sowie Rechnungsstellung und -priifung

Sie mdchten genau das in Zukunft machen?
Dann zbgern Sie nicht und bewerben sich noch heute.

Was bringen wir mit?
Wir bieten:

o Direktvermittlung
e Netzwerkpartner aus Wirtschaft und Fachverbanden
in der gesamten Bundesrepublik
o auf Wunsch Veréffentlichung lhres Kompetenz-Profils auf
»milo-der Mitarbeiterlounge”
kostenfreie individuelle und persdnliche Beratung durch kompetente Ansprechpartner
Betreuung vom Erstgespréch bis tber die Vermittiung hinaus
Branchen- und Fachexpertise
attraktive Zukunftsperspektiven

Wo Sie uns finden:
Team Siegen

Geisweider Stralte 4
57078 Siegen
Tel.: 0271 77345520

E-Mail: milo-siegen@dornseifer-personal.de


mailto:milo-siegen@dornseifer-personal.de

Werden auch Sie part of the crew #dornseifercrew
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